COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO

PROGRAMA DE AUSTERIDAD Y AHORRO DEL COLEGIO
DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTACION

El presente programa tiene como proposito el fomentar y generar ahorro, asi como
establecer una cultura de austeridad, disciplina y transparencia en el uso eficiente y
racional de los recursos publicos que se le asignen al Colegio de Bachilleres del
Estado de Jalisco, orientada a una nueva forma de administrar el presupuesto a
ejercer.

o

OBJETIVO GENERAL:

Tiene por objeto instrumentar las disposiciones de caracter administrativo, que en
materia de reduccion del gasto llevara a cabo el Colegio de Bachilleres del Estado de
Jalisco (COBAEJ), con el propdsito de cumplir con lo sefialado en el Decreto Nimero
25022/LX/14 emitido por el C. Gobernador del Estado de Jalisco publicado en el
periddico oficial El Estado de Jalisco el 22 de noviembre de 2014.

OBJETIVO ESPECIFICO:

o Aplicar medidas y acciones de austeridad con disciplina y transparencia en el
gasto publico.
o Fomentar en los servidores publicos disciplina y criterios de racionalidad en é! 3
uso de los recursos pUblicos. \W;?\\
« Difundir las Disposiciones de Austeridad, Racionalidad y Disciplina Presupuestal
para fomentar criterios de austeridad en la administracion publica.
e Dar seguimiento y analizar el Programa de Austeridad, Racionalidad y
Disciplina Presupuestaria 2015. A

ALCANCE:

Las presentes disposiciones abarcan los conceptos de servicios
adquisiciones, servicios y arrendamientos de bienes muebles que se- { (
cargo total o parcial a subsidios federales y estatales; disposigighes que /0N
obligatorias para todo el personal que labora en el Colegio de r del B
de Jalisco.
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO

RESPONSABLES DE SU APLICACION Y VIGILANCIA

La Direccién Administrativa del Colegio serd la instancia responsable de instrumentar
lo procedente para cumplir con lo establecido en el presente Programa. Asimismo,
sera el drea responsable de vigilar la debida aplicacién de las medidas para fomentar
el ahorro correspondiente a los montos de gasto autorizados por el Organo de

Gobierno.

MATERIALES Y SUMINISTROS

Los Departamentos de Adquisiciones y Control Patrimonial, asi como de Servicios
Generales, deberan fortalecer los conceptos presupuestales en los capitulos 2000 y
3000 susceptibles de consolidarse para su licitacion en la modalidad que corresponda,
de conformidad con la normatividad aplicable, ademas de:

e Programar la adquisicion de bienes materiales y dtiles de oficina mediante las
compras consolidadas.

¢ Prohibir la autorizacién de recursos presupuestales para adquirir bienes con el
objeto de obsequiarlos a titulo personal, ni disponer de los bienes o servicios
del Organismo para el mismo objeto o para ponerlos gratuitamente al servicio

de otras personas.

« Impedir la dotacién y compra de papeleria para correspondencia privada.

F
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« Utilizar estrictamente lo indispensable y el debido aprovechamtentc en el fi’\

reciclaje de materiales, Utiles de impresion y reproduccion.

e Concientizar a los servidores plblicos en el aprovechamiento y reciclaje de
materiales y Utiles de oficina.

Ew
=

« Evitar autorizar el pago de combustible para uso particular de los servidores
plblicos, ni para otro que no corresponda al desempefio de una comision
servicio oficial.

« Conservar actualizada la bitdcora de mantenimiento de los vehiculos.

« Realizar la calendarizacion de los servicios, racionalizapgo a minimo
indispensable la programacion de mantenimientos preven

"/
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO

HORARIOS DE UTILIZACION Y PERMANENCIA EN LAS INSTALACIONES DE
LA ENTIDAD

Se Debera respetar el horario oficial de labores (entrada y salida). Se concede una
tolerancia de 30 minutos con posterioridad al horario oficial de salida para que el
personal se retire, siendo cada servidor publico responsable de verificar y apagar
equipos de computo e iluminaciones durante las salidas de la oficina; comisiones y
reuniones, asi como la instalacion de interruptores individuales. En caso de que por

necesidades del servicio se requiera permanecer después de las 18:00 hrs. en las
instalaciones del Colegio, deberd contarse con la autorizacion del jefe inmediato [ N
superior, previa justificacion de la actividad a realizar. J

PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DE APOYO De las 09:00 a las 16:00 horas con 20 \is
minutos para tomar alimentos

PERSONAL DE CONFIANZA De las 09:00 a las 18:00 horas

PERSONAL DE INTENDENCIA De las 09:00 a las 17:00 horas con 30
minutos para tomar alimentos

Corresponde al Departamento de Recursos Humanos y Jefes de Oficina en Planteles
establecer los controles de asistencia para el cabal cumplimiento de esta Norma. De
la misma forma, el departamento de Servicios Generales en oficinas centrales y los
Directores y/o Responsables en Centros Educativos vigilara que al término de las
labores en las oficinas, cubiculos, salones de clases, tai!eres, laboratorios y en general_
todas las areas, no exista un inadecuado uso de la energia eléctrica y demas equoé “‘\

x f BN
La Direccién General o las Direcciones de drea en el ambito de sus respectivas °
atribuciones, podran excepcionalmente autorizar bajo su responsabilidad, un horario
temporal distinto al contenido en los presentes lineamientos.
IMPLEMENTACION DE CURSOS DE CAPACITACION
Anualmente se debera elaborar un programa de cursos de capacitacion de acuerdo a
las necesidades de preparacion requeridas por los trabajadores de las distintas areas
del Colegio, por lo que la mayor parte de estos cursos podran r/Ampartidos por R
personal del propio Colegio, asimismo, se deberdn aprove los curf’ que ‘g‘}%

imparten las diferentes dependencias del gobierno. }( /

/
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO

OPTIMIZACION DE EQUIPOS DE OFICINA

/o
Se solicitara al personal de las Oficinas Centrales y Centros Educativos responsables, E
realicen una revision del mobiliario y equipo de administracion con que cuenta cada { Nﬁ
una de las areas con la finalidad de optimizar su uso, buscando reubicar bienes X\‘CB
muebles que puedan ser utilizados por otras areas del Colegio.

Asimismo, deberan elaborar una relacion de bienes muebles que por su
obsolescencia, sean susceptibles de darse de baja de los activos fijos del Colegio,
indicando si éstos pueden ser reubicados, donados, vendidos o desechados.

Cada area sera responsable de verificar y vigilar el buen uso que se les da a los
bienes muebles y equipo de administracién e informdtico que se le proporcione al
personal para que estos estén siempre en buen estado y en el lugar correcto,
asimismo vigilara que estos sean aprovechados por la mayoria de los miembros
adscritos a cada una de ellas. Cabe mencionar que el Departamento de Adquisiciones
y Control Patrimonial, realizara periddicamente revisiones para verificar que los
bienes muebles asignados estén en el lugar correspondiente.

Adicionalmente, respecto a este rubro, se adoptaran medidas para fomentar el ahorro
en los siguientes rubros:

MATERIALES Y UTILES DE ADMINISTRACION:

Se adoptaran medidas para fomentar el ahorro con la finalidad de abatir el gasto en
el consumo de papeleria, articulos de oficina y mensajeria, asimismo se hard un
maximo esfuerzo por impulsar en la medida de lo posible, el uso de los medios
informaticos, electronicos y sistemas de comunicacion existentes, para el envio de
informacién hacia el interior del Organismo, y a los Centros Educativos y-las. |
dependencias que asi lo permitan y cuenten con estos medios. Asimismo, se ?f\
fomentara el uso de papel reciclable en el trabajo de oficina que lo requiera. ’ g

FOTOCOPIADO:

Se debera reforzar a través de la acciones permanentes de ahorro, la reduccién en‘el
gasto por el concepto de servicio de fotocopiado. Asimismo, las areas que guentan

con copiadora, deberan flevar un control estricto a través de cuefitgs debidamente 1
autorizadas. / « /L i
I T
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO

SERVICIOS TELEFONICOS

Con la finalidad de reducir al maximo posible y llevar un mejor control del gasto por
este concepto, se adquirid tecnologia adecuada para que todos los Centros
Educativos estén conectados a través de una red de telecomunicaciones que estd
basada en Internet, por lo que las llamadas entre oficinas centrales y Centros
Educativos de todo el COBAEJ seran locales.

Feu

Se contara con la revisién de los recibos telefdnicos y deberan estar autorizados por
el responsable de mas alta jerarquia del area correspondiente.

En este sentido, cada area o centro educativo, sera responsable de vigilar y revisar
los recibos telefonicos donde se desglosa el consumo y enviar al Departamento de
Recursos Financieros, los recibos con la firma de autorizacién correspondiente.

SERVICIO DE AGUA:

Se obliga el Colegio reparar de inmediato las fugas de agua, asimismo a implementar
tanques de menor capacidad de agua del inodoro para reducir la cantidad utilizada al
accionar la palanca, esto en la media del presupuesto disponible.

En caso de tener jardin, sembrar plantas resistentes a condiciones sequia y regar|
temprano por la mafiana, o por la tarde, para reducir la evaporacion del agua. 4

SERVICIOS DE ENERGIA ELECTRICA: \
En la medida de lo posible se debera, sin que esto afecte la eficiencia en el trabaj‘s\y “"\
de los estudiantes, reducir el consumo por concepto de energia eléctrica. Para ello, a

través de acciones permanentes de ahorro se deberd conminar a toda la comunidad

del Colegio a apagar las luces de los espacios que no se estén utilizando,
especialmente en cubiculos, bafios, salas de juntas, salones de clases, laboratorios y 7
salas de computo.

Sera responsabilidad del érea de Extensién Educativa, continuar con los mecanismos
idoneos para reforzar la Acciones Permanentes de Ahorro, tales como el revisar que
los letreros colocados estén en buen estado, identificar otros lugares’adecuados para 3
colocacién de las imagenes de refuerzo de las acciones imple adas. Asimismo, \
debera continuar con la difusion entre la comunidad del Coleglo/de Jas medidas de
Austeridad y Ahorro.
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION:

inmuebles, se reducirdn al minimo necesario, sin que esto impida el buen

Los gastos por concepto de mantenimiento y conservacion de equipos, maquinaria e w\;f‘j
j
funcionamiento de la maquinaria y equipo e instalaciones del Colegio.

SERVICIOS DE DIFUSION, INFORMACION Y PUBLICACIONES:

Los gastos de difusion y publicidad se restringirdn Gnicamente para publicaciones
estrictamente sobre las funciones del Colegio.

Se debera optimizar la publicacion de convocatorias sobre licitaciones pUblicas,
procurando en la medida de lo posible, publicar convocatorias multiples.

VIATICOS Y COMISIONES

Unicamente se autorizaran las comisiones estrictamente indispensables para el
desarrollo de las funciones encomendadas, debiendo reducirse al minimo el tiempo
de duracién de las mismas y verificando que sélo concurran a ellas los servidore
publicos necesarios.

Se debera reducir al minimo indispensable la duplicidad de los pasajes locales, asaj
como planear, organizar e implementar medidas de control para el adecuado uso de
estos recursos, debiendo sujetarse al tabulador de vidticos respectivo.

La transportacion aérea se autorizara unicamente cuando sea indispensable para

cumplir con los ObJetIVOS institucionales de la com|5|én, debiendo ajustarse el semac

a la categoria mas econémica en todos los niveles jerarquicos. \, By
NN

Invariablemente la autorizacion de comisiones, debera apegarse a lo establecido en el

Reglamento para el Ejercicio y Control de las Partidas Presupuestaleg de Pasaje,

Viaticos y Traslado de Personal del Colegio de Bachilleres del Estado dg”
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO
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